ROMANIA
JUDETUL BISTRITA - NASAUD
PRIMARIA COMUNEI ILVA MICA

%
COMPARTIMENT RELATII CU PUBLICUL, RESURSE UMANE SI MONITORIZARE
PROCEDURI ADMINISTRATIVE

BULETIN INFORMATIV
publicat in conformitate cu prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public

Asigurarea accesului la informatiile de interes public, conform Legii nr.
544/2001, se face din oficiu sau la cerere prin intermediul Biroului Relatii cu Publicul,
situat in incinta Primériei Ilva Mic3, la etajul 1, telefon 0263 373 554, la adresa de e-
mail:primaria_ilvamica@yahoo.com , ilva_mica@bn.e-adm.ro , primaria@ilvamica.ro
sau la secretariatul institutiei.

Conform art. 5 alin. (1) si (2) din Legea nr. 544/2001, cu modificarile si
completarile ulterioare, autoritatile i institutiile publice au obligatia si publice si si
actualizeze anual un buletin informativ.

a) Actele normative care reglementeazd organizarea si functionarea autoritatii
sau institutiei publice:

- O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificirile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii, cu modificirile si
completarile ulterioare;

- H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- H.G. nr. 478/2016 pentru modificarea §i completarea Normelor metodologice
de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
aprobate prin Hotérarea Guvernului nr. 123/2002;

- Legea nr. 53/2003 — Codul muncii;

- Legea nr. 227/2015 — Codul fiscal;

- 0.G. nr. 27/2002 privind solutionarea petitiilor;

- Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitétilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea
si sanctionarea coruptiei;

b) Structura organizatorica, atributiile compartimentelor si programul de
functionare:

Luni—Joi: 08:00-16:30

Marti: 16:30-18:30

Vineri: 08:00-14:00

Program audiente:

Primar: Marti 09:00-12:00

Viceprimar: Miercuri 09:00-12:00



Secretar general: Luni 09:00-12:00

¢) Conducerea primariei:

Horea Aurel — primar

Musina Ilie — viceprimar

Ernst Adriana Maria — secretar general al comunei

d) Date de contact:

Comuna Ilva Mic, str. Ilvei, nr. 22, judetul Bistrita-N#siud, cod postal 427095

Tel: 0263 373 554 | Fax: 0263 373 683

E-mail: primaria_ilvamica@yahoo.com

ilva_mica@bn.e-adm.ro,

primaria@ilvamica.ro

Web: https://www.ilvamica.ro

¢) Surse financiare, buget si bilant contabil:

Disponibile la sediul institutiei si pe site-ul oficial.

f) Programe si strategii proprii:

Strategia de dezvoltare locala;

Strategia de dezvoltare a serviciilor sociale.

g) Documente de interes public:

-Hotarari ale Consiliului Local,

-Dispozitii ale primarului,

-Certificate de urbanism, autorizatii,

-Bugete de venituri si cheltuieli,

-Formulare.

h) Categorii de documente gestionate:

P Hotarari cu caracter normative ale Consiliul Local al Comunei Ilva Mici;

P Regulamentul de organizare si functionare al institutiei;

P> Codul etic al angajatilor institutiei;

» Organigrama aparatului propriu;

» Anunturile privind organizarea concursurilor de recrutare/promovare a
functiilor publice;

» Comunicate de presd, buletine informative, materiale de presi;

» Raportul anual cu privire la implementarea Legii nr. 544/2001;

» Buletinul informativ privind informatiile de interes public conform Legii nr.
544/2001;

P Registrul pentru inregistrarea cererilor si raspunsurilor privind informatiile de
interes public;

P> Registrul pentru Inregistrarea propunerilor, sugestiilor sau opiniilor cu privire
la proiectul de act normativ supus dezbaterii publice;

P Acordurile si protocoalele de cooperare si asociere ale Primiriei cu
autorititile administratiei publice din tara si din striinitate;

» Raportul anual cu privire la implementarea Legii nr. 52/2003;

P Anunturi referitoare la elaborarea unui act normativ;

B Certificate de urbanism, planuri de urbanism, autorizatii  de
construire/demolare, autorizatii de bransament, eliberare avize tehnice si procese
verbale;

P Inregistrari si prelucrari declaratii de la persoane fizice si persoane juridice
pentru stabilirea impozitului pe cladiri si terenuri;

» Inregistrari fiscale ale mijloacelor de transport;

» Eliberare certificat de atestare fiscali;

» Prelucrare diverse cereri;




P Redactare rapoarte si expuneri pentru Consiliul Local,

P Eliberdri certificate de nastere si deces, adeverinte de inhumare, extrase sau
copii de pe actele de stare civila, transcrieri acte de stare civili: nastere, casatorie,
deces, eliberare livrete de familie, certificate de casdtorie, declaratii de casitorie,
Inregistrari sentinte de divort, inregistrare cereri divort pe cale administrativa, eliberari
extrase multilingve: nastere, cisitorie, deces, dispozitii de rectificare a actelor de stare
civila;

P Anchete sociale, dispozitii ale primarului pentru acordarea unor ajutoare,
dosare pentru diverse alocatii, concedii de ingrijire a copilului, ajutoare sociale, fise de
calcul pentru stabilirea ajutorului special, gestionarea dosarelor pentru obtinerea
agjutorului social, inregistrare §i stabilire indemnizatii, raportdri statistice, situatii
centralizatoare;

» Eliberare atestate de producitor si carnete de comercializare pentru
producatori agricoli, contracte de vanzare-cumpdrare, contracte de arendare;

» Dosare profesionale pentru functionarii publici si personal contractual,
adeverinte de venit, salariat si medic, pontaje, state de platd, declaratii privind
contributiile, rapoarte REVISAL, promovare, incadrare;

» Program anual de dezvoltare Control Intern Managerial, obiective generale,
obiective specifice, proceduri de sistem, proceduri operationale, raportarea anuali cu
privire la stadiul implementrii;

P Rapoarte operative, procese-verbale pentru calamititi naturale, procese-
verbale pentru incendii, permise de lucru cu focul, plan de apdrare impotriva
inundatiilor, planul de evacuare, planul de sintezi sl analiza a riscurilor;

P Declaratii de avere si de interese;

B Planul de analizi si acoperire a riscurilor;

B Planul de pregitire in domeniul situatiilor de urgents;

i) Modalitatile de contestare a deciziei autoritdtii sau a institutiei publice in
situatia in care persoana se consideri vitimati in privinta dreptului de acces la
informatiile de interes public solicitate:

Sunt prevazute la art. 32 si art. 33 din Hotdrarea Guvernului nr. 123/07.02.2002
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completérile ulterioare,
si anume:

» In cazul in care o persoand considerd ca dreptul privind accesul la
informatiile de interes public a fost incilcat, aceasta se poate adresa cu reclamatie
administrativd conducatorului autorititii sau institutiei publice cireia i-a fost solicitati
informatia;

B Persoana care se considerd vitimati in drepturile sale poate depune
reclamatia administrativd previzutd la art. 32 in termen de 30 de zile de la luarea la
cunostintd a refuzului explicit sau tacit al anggjatilor din cadrul autorititii sau
institutiei publice;

» Solicitantul care, dupa primirea rispunsului la reclamatia administrativa, se
considerd in continuare lezat in drepturile sale prevazute de lege, conform art. 22 alin.
(1) din Legea nr. 544/2001, cu modificirile si completdrile ulterioare, poate face
pléngere la sectia de contencios administrativ a tribunalului, in termen de 30 de zile de
la expirarea termenelor prevazute de lege.

Red. GIV
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